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ORGANİZASYONDAKİ YERİ	: Genel sekreterliğe bağlı görev yapar.
GÖREV, YETKİ VE SORUMLULUKLARI:
· Uluslararası Öğrencilere yönelik düzenlenen fuarlar için başvuru evraklarının hazırlanması Zamanla ve maliyetle sınırlı işlemlerin (ilan, başvuru, ivedi yazılar, ödemeler…) süresi içerisinde tamamlanması için gerekli hazırlık çalışmalarının yapılması,
· Uluslararası fuarlar için Üniversitemiz tanıtım materyallerinin hazırlanması,
· Fuar ödemelerinin yapılması ve fuarlarda tanıtımın gerçekleştirilmesi,
· Uluslararası Öğrenci Başvuruları öncesi duyurular ve tanıtım hazırlıkları yapılması, 
· Uluslararası öğrencilerle aktif bir iletişimin sağlanması ve Öğrenci Başvurularının alınması,
· Birimini ilgilendiren konularda amirleri tarafından verilecek diğer görevleri yapmak,
· Uluslararası öğrencilerin kuruma ve şehre uyumlarının sağlanması için gerekli oryantasyon çalışmalarının yapılması,
· Öğretim yılı içerisinde Üniversitemizde öğrenim gören tüm Uluslararası Öğrencilere yönelik kültürel ve sosyal aktivitelerin düzenlenmesi,
· Ülke temsilcilerinin belirlenmesi ve düzenli olarak iletişimin sağlanması,
· Öğrencilere gerekli bilgi, belge ve doküman hizmetlerin sağlanması koşunda danışmanlık edilmesi,
· Kanun ve Yönetmeliklerle kendisine verilen diğer görevleri yapmak.
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